
Чек-лист проверки и редактуры текста
Используйте перед публикацией статьи, письма, лендинга, SEO-текста или редакционного
материала.

1. Задача и аудитория
□ Понятно, где будет опубликован текст.

□ Определена аудитория и действие читателя.

□ Зафиксирован тон: экспертный, деловой, дружелюбный, рекламный.

2. Формальная проверка
□ Орфография и пунктуация проверены.

□ Термины, имена, названия и числа единообразны.

□ Кавычки, тире, пробелы и списки приведены к одному стилю.

3. Стиль и ясность
□ Убраны повторы и лишний канцелярит.

□ Длинные предложения разбиты.

□ Абзацы не перегружены одной мыслью.

4. AI-редактура
□ Промпт запрещает добавлять новые факты.

□ Модель объясняет спорные правки.

□ Авторский голос и смысл сохранены.

5. Финальный QA
□ Факты, ссылки и цифры проверены вручную.

□ Нет рискованных обещаний и юридически спорных формулировок.

□ Финальный текст перечитан человеком.


